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CADASTRO DE PRESCRITORES E INSTITUICOES E AUTORIZACAO/RETIRADA DE NOTIFICACOES DE
RECEITA

1. OBJETIVO

Padronizar o recebimento e a andlise da documentac¢do para cadastramento de prescritores
pessoa fisica e institui¢des, bem como os procedimentos de autorizagdo numérica e retirada

de Notificagdes de Receita A, B, B2 ¢ Retindide no ambito do DVSDM/DEVISA.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se as atividades do DVSDM/DEVISA relativas a prescritores com residéncia e/ou
atuagdo no municipio de Belém/PA e a instituicdes/6rgaos publicos que solicitem
cadastramento e/ou autorizacdo/retirada de Notificacdes de Receita, conforme o informativo

de referéncia.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS E FORMULARIOS

3.1. Legislacao e regulamentaciio sanitaria

Resolucao da Diretoria Colegiada — RDC ANVISA n° 1.000, de 11 de dezembro de 2025, que
estabelece requisitos de controle aplicaveis as Notificagdes de Receita, as Receitas de
Controle Especial e aos procedimentos relacionados a prescricdio e ao controle de
medicamentos sujeitos a controle especial.

Portaria SVS/MS n° 344, de 12 de maio de 1998, e suas atualizagdes, que aprova o
Regulamento Técnico sobre substincias e medicamentos sujeitos a controle especial,
observando-se as disposi¢des vigentes.

Listas de substancias sujeitas a controle especial: consultar a versao atualizada disponibilizada

pela ANVISA.
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3.2. Sistemas e modelos oficiais

e Sistema Nacional de Controle de Receituarios (SNCR): plataforma da ANVISA destinada ao
controle dos receitudrios de medicamentos sujeitos a controle especial.

e Modelos oficiais de receituarios: utilizar os modelos vigentes disponibilizados pela
ANVISA, observando a versao aplicavel e as regras de impressao.

3.3. Formularios institucionais

Os formularios necessarios ao cadastramento de prescritores e instituicdes e a solicitacdo de
Notificagdes de Receita encontram-se disponiveis no portal oficial da Vigilancia Sanitaria de

Belém, conforme a relagao de modelos indicada neste POP.

4. RESPONSABILIDADES

Prescritor/requerente: preencher, assinar e carimbar os formularios; providenciar

documentacdo completa, atualizada, legivel ¢ em PDF; comunicar imediatamente roubo,
furto ou extravio de talonarios a autoridade sanitaria local, com Boletim de Ocorréncia
Policial.

e Instituicdo: apresentar documentacdo institucional e identificar o responsavel técnico, que

devera estar cadastrado como pessoa fisica.

e DVSDM/DEVISA: receber e analisar documentos; comunicar deferimento ou pendéncias;
autorizar sequéncias no SNCR/ANVISA, preencher campos de autorizagdo e realizar a

entrega prevista.

5. DEFINICOES

e Notificacdo de Receita A (NRA): de cor amarela, ¢ destinada a prescricdo de substancias das

listas A1 e A2, correspondentes a entorpecentes, € A3, correspondente a psicotropicos.

e Notificacao de Receita B (NRB): de cor azul, ¢ destinada a prescricao de substancias da lista

B1, correspondentes a psicotropicos.

e Notificacdo de Receita B2 (NRB2): de cor azul, ¢ destinada a prescri¢ao de substancias da

lista B2, correspondentes a psicotropicos anorexigenos.
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6.

Notificacdo de Receita Retindide: de cor branca, ¢ destinada a prescri¢cdo de substancias da

lista C2, correspondentes aos retinoides de uso sistémico.
SNCR/ANVISA: Sistema Nacional de Controle de Receitas.
CNES: Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude.

PROCEDIMENTO

6.1. Cadastro de pessoa fisica

a)

Ficha de cadastro de prescritor

Preencher integralmente a Ficha de Cadastro de Prescritores.
Assinar, carimbar e reconhecer em cartdrio ou autenticar digitalmente em plataforma de

assinatura eletronica.

Verificar se a ficha estd em PDF e se os arquivos estdo legiveis.

Endereco residencial

Enviar o comprovante de residéncia em nome do prescritor.
Quando o comprovante de residéncia estiver em nome de terceiro, enviar o comprovante € a
declaragao de residéncia com terceiros.

Identificacdo profissional

Enviar a cédula de identidade profissional, frente e verso.

Enviar a certiddo atualizada do conselho de classe referente a quitagdo do ano vigente.

Endereco profissional

Consultério proprio: enviar o comprovante de enderego do consultério.

Clinica em nome do proprio prescritor: enviar o comprovante de enderego da clinica e
documento que comprove o vinculo.

Atuacdo em estabelecimentos de saude (hospital, clinica, UBS, ambulatério e outros):

apresentar declaragdo de vinculo emitida pela instituigdo.
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e) Especialidade médica

e (Quando declarada, enviar o documento comprobatério do Registro de Qualificagdo de

Especialista (RQE).

6.2. Cadastro de pessoa juridica

e Preencher a ficha de cadastro da instituigao.

e Enviar p cartdo CNPJ atualizado.

e Se ndo houver CNPJ proprio, informar o nimero do Cadastro Nacional de Estabelecimentos
de Saude.

e O prescritor responsavel técnico pela institui¢do deve possuir cadastro como pessoa fisica no
banco de dados do DVSDM/DEVISA.

e (Caso nao possua cadastro o prescritor RT devera proceder conforme disposto no item 6 deste
documento.

e Informar e enviar os dados e documentos do responsavel legal da instituigao.

e Enviar o Certificado de Regularidade de Pessoa Juridica junto ao conselho de classe.
v Quando for instituigdo publica e ndo possuir o certificado, enviar o documento oficial,

assinado e datado pelo gestor, informando o prescritor responsavel técnico.

v" Quando for institui¢do privada: enviar o certificado valido, o prescritor RT descrito no

documento deve corresponder ao informado em ficha cadastral.

6.3. Envio e analise

e Os documentos referentes a solicitagdo de cadastro deverdo ser enviados, exclusivamente,

para o e-mail prescritores.devisabel@gmail.com.

e Os documentos solicitados para cadastramento devem ser enviados legiveis e em formato
PDF.
e Os documentos serdo recebidos e analisados se apresentam conformidade ao solicitado nos

itens 6.1 e/ou 6.2.
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Se a documentagao estiver conforme, o cadastro sera deferido pela autoridade sanitaria local
e o Termo de Deferimento contendo o numero de cadastro do prescritor e/ou instituicao
enviado ao requerente.

Se a documentagdo enviada estiver incompleta ou em nao conformidade ao solicitado nos
itens 61 e/ou 6.2, a solicitagao ¢ sinalizada no e-mail como PENDENTE, e o requerente

informado o motivo e solicitado adequacao para posterior efetivacao.

6.4. Atualizacao cadastral

Sempre que houver alteragao:

e nos dados informados na Ficha de Cadastro, principalmente mudanga de endereco
residencial e/ou profissional, inclusdo de numero de RQE (somente para médicos com
especialidade devidamente registrada no CRM;

o Certidao de regularidade do conselho de classe referente ao ano vigente.

e o requerente devera solicitar atualizacdo cadastral mediante apresentacdo da

documentagao correspondente.

6.5. Dispensacao da Notificacao de Receita pelo Sistema Nacional de Controle de

Receituarios (SNCR/ANVISA)

a)

Solicitacdo pelo préprio requerente

O prescritor deve apresentar o documento de identificacao pessoal e carimbo.

Se o requerente for proprietario/responsavel legal da instituicdo apresentar documento de
identificagdo pessoal e deve seu nome constar no cadastro da instituigao.

Solicitar as notificacdes de receitas que deseja confeccionar.

A autoridade sanitaria local ird autorizar e dispensar no SNCR/ANVISA a sequéncia
numérica para confeccdo em grafica.

A autoridade sanitaria emitird o comprovante de autorizacao em duas vias, sendo uma delas

datada e assinada pelo requerente para comprovagao da solicitagdo e entrega da numeragao.
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b)

A autoridade sanitdria orientard quanto a versao vigente ¢ a dimensdo dos modelos das
Notificacdes de Receitas a serem impressas.

Retirada por procurador

Apresentar procuragdo emitida pelo prescritor e/ou pela institui¢ao e autenticada em cartério.
Autorizacao para Pessoa Fisica e/ou Pessoa Juridica, conforme o caso.

RG do procurador ou documento equivalente.

Para 6rgdo publico, a procuragdo pode ser substituida por documento oficial, datado e
assinado pelo gestor, indicando o funciondrio designado.

A autoridade sanitaria local ird autorizar e dispensar no SNCR/ANVISA a sequéncia
numérica para confeccdo em grafica.

A autoridade sanitaria emitird o comprovante de autorizagdo em duas vias, sendo uma delas
datada e assinada pelo requerente para comprovagao da solicitacdo e entrega.

A autoridade sanitaria orientarda quanto a versao vigente € a dimensdao do modelos das

Notificacdes de Receitas a serem impressas.

6.6. Dispensacio de Talonario A (somente para instituicao publica) pelo Sistema Nacional

de Controle de Receituarios (SNCR/ANVISA)

Quando for o proprio prescritor responsavel técnico da instituigdo, este deve apresentar o
documento de identificagdo pessoal.

Se o requerente for responsavel legal da instituicdo apresentar documento de identificagdo
pessoal e deve seu nome constar no cadastro da instituicao.

Quando retirada por terceiros, deve ser apresentado, no caso de orgdo publico, um
documento oficial, datado e assinado pelo gestor, indicando o nome, matricula do
funcionario designado.

Para primeira retirada por instituicdo publica, o requerente deve apresentar um carimbo
especifico com nome da instituicdo, CNPJ, telefone e endereco completo, incluindo bairro e

CEP; dimensao indicada: 6 cm X 2,5 cm.
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e Na primeira retirada, entregar os talonarios A conforme tabela mencionada no Anexo do
informativo de referéncia.
e Na reposi¢do, efetuar troca mediante apresentacdo dos canhotos anteriores devidamente

preenchidos; a quantidade reposta corresponde a quantidade de canhotos apresentados.

7. CRITERIOS DE LIBERACAO E REGISTROS PELA AUTORIDADE SANITARIA
DE BELEM
e O quantitativo de numeragao liberada no SNCR/ANVISA corresponde:

v’ pessoa fisica— 500 (quinhentas) unidades;

v’ pessoa juridica — até 1.500 (mil e quinhentas) unidades.

8. TRATAMENTO DE OCORRENCIAS
e Em caso de roubo, furto ou extravio de parte ou de todo o talondrio amarela e das
Notificagdes de Receita, o responsavel deve informar imediatamente a autoridade sanitaria

local e apresentar o respectivo Boletim de Ocorréncia Policial, conforme art. 39 da Portaria

SVS/MS n° 344/1998.

9. CONTATOS E HORARIO

Enderec¢o: Avenida Governador José Malcher, 2821, Sao Braz, CEP: 66.090-100
E-mail: prescritores.devisabel@gmail.com

Setor: 1° Andar, DEVISA/Divisdao de Drogas ¢ Medicamentos

Dia e horario: Segunda a Sexta de 08:00 as 16:00h (exceto feriados e dias facultados

10. CONTROLE DE REVISOES

Versio Data Descricao Responsavel

01 21/09/2026 | Emissdo inicial — estruturacdo do informativo | Luana Castro
como POP.




